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1. PREDMET | PODRUCJE PRIMENE

Postupkom se odreduje i dokumentuje redosled, nacin i odgovornost za utvrdivanje, razvoj i
unapredenje studijskih programa i ostalih oblika obrazovanja na fakultetu/Skoli, u cilju ostvarenja
potrebnog kvaliteta stru€njaka odredenog profila.

Procedura za izradu i donoSenje studijskih programa i ostalih oblika obrazovanja primenjuje se u
radu rukovodstva fakulteta i nastavnih veca fakulteta/Skole, za:

¢ nastavu osnovnih studija,
¢ nastavu drugog i tre¢eg stepena.

2. VEZE SA DRUGIM DOKUMENTIMA
e JUS ISO 8402:2000 (S)
JUS ISO 9001:2001 (S); Zahtev 4.4
JUS I1SO 9001-2:2001; Smernica 6.1.1
Q2.04.02 — Procedura za istrazivanje potreba i zahteva korisnika
Zakon o visokom obrazovanju (,Sluzbeni glasnik Republike Srbije” br. 76/05)
Statut fakulteta/Skole
Statut Univerziteta

3. TERMINI | DEFINICIJE

Studijski program: skup obaveznih i izbornih studijskih podrucja, odnosno predmeta, sa okvirnim
sadrzajem, Cijim se savladavanjem obezbeduju neophodna znanja i vestine za sticanje diplome
odgovarajuceg nivoa i vrste studija (prilozi 1, 2 i 3).

Rukovodstvo: organ fakulteta/Skole koji rukovodi procesima rada na fakultetu: dekan,
prodekani/direktor Skole.

Organ upravljanja: Savet fakulteta/Skole.

Vecle fakulteta/Skole: Stru€ni organ fakulteta/Skole koji €ine svi nastavnici i saradnici ili njihovi
predstavnici.

4. OPIS RADA

® Dijagram toka aktivnosti za izradu i dono3enje studijskih programa i ostalih oblika
obrazovanja prikazan je na slici 1.
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Slika 1. Dekompozicioni dijagram za proces
IZRADA | DONOSENJE STUDIJSKIH PROGRAMA

4.1 Definisanje predloga studijskih programa

Vece fakulteta/Skole podnosi predlog Senatu u vezi sa promenama u strukturi i sadrzini studijskog
programa i predmeta, nastavnim metodama i drugim akademskim pitanjima.

4.2 Usvajanje strukture i sadrzaja studijskih programa

Na predlog nastavno-nau¢nog vecéa fakulteta/nastavnog veca Skole, Senat razmatra osnivanje
novih, izmenu ili ukidanje postojeéih studijskih programa i daje misljenje o tim pitanjima rektoru i
Savetu Univerziteta.

Izvodenje studijskog programa moze poceti kad ga Senat usvoji.
Senat svojom odlukom odreduje nosioca studijskog programa.

Ukoliko viSe visokoSkolskih jedinica organizuje i izvodi studijski program, Senat odreduje nosioca —
koordinatora.

Studijskim programom utvrduju se:
1) naziv i ciljevi studijskog programa;
2) vrsta studija i ishod procesa uéenja;

3) struéni, akademski, odnosno naucni naziv;
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4) uslovi za upis na studijski program;
5) lista obaveznih i izbornih studijskih podrucja, odnosno predmeta, sa okvirnim sadrzajem;
6) nacin izvodenja studija i potrebno vreme za izvodenje pojedinih oblika studija;

7) bodovna vrednost svakog predmeta iskazana u skladu sa Evropskim sistemom prenosa bodova
(u daljem tekstu: ESPB bodovi);

8) bodovna vrednost zavrSnog rada na osnovnim, specijalistickim i diplomskim akademskim
studijama, odnosno doktorske disertacije, iskazana u ESPB bodovima;

9) preduslovi za upis pojedinih predmeta ili grupe predmeta;

10) nacin izbora predmeta iz drugih studijskih programa;

11) uslovi za prelazak sa drugih studijskih programa u okviru istih ili srodnih oblasti studija;
12) druga pitanja od znacaja za izvodenje studijskog programa.

Senat raspravlja o kvalitetu nacrta studijskog programa i kao rezultat donosi studijski program
nastavnom vecéu fakulteta/Skole. Za slu€aj da nacrt sadrzi nedovoljan kvalitet, Procedura se
ponavlja od aktivnosti 4.1.

Time je proces razvoja studijskog programa zavrSen, uz obavezu rukovodstva fakulteta da stalno radi
na unapredenju studijskog programa u funkciji dogadaja u razvoju podrucja. Usvojeni studijski
programi se, prema odredbama statuta fakulteta/Skole, primenjuju od pocCetka naredne Skolske godine
za novoupisanu generaciju studenata.

4.3 Usvajanje strukture i sadrZaja plana i programa predmeta

Nakon usvojenog studijskog programa, nastavnik na predmetu u saradnji sa saradnicima izraduje
predlog strukture plana i programa predmeta. Ukoliko postoji viSe nastavnika na predmetu,
nastavnik u najviSem zvanju i sa najvise godina radnog staza u tom zvanju je ovladéeni predlaga¢
plana rada na predmetu.

Plan rada na predmetu sadrzi sledecée podatke:
1. naziv predmeta i odgovarajucu Sifru;
duzina trajanja nastave — godina studija, semestar, broj Casova;
status predmeta (naznaka o obaveznim i izbornim predmetima);
uslovljenost drugim predmetima (navodenje predmeta koje treba prethodno poloziti);
postavljeni ciljevi koji se ostvaruju i kompetencije koje se stiCu izu€avanjem predmeta;
jezik studija;
predznanja koja student treba da poseduje;
ime nastavnika i saradnika;

metod nastave i savladavanja gradiva;

= © © N o g bk~ Db

0. sadrzaj predmeta (kratak opis programa predmeta sa brojem nedeljnih asova i ukupnim
brojem nedelja trajanja odredene aktivnosti, koji omogu¢ava razumevanje njegove sadrzine
od strane studenata i drugih potencijalnih partnera);
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11. opterecenje studenata (nedeljno i godiSnje), fond ¢asova i broj ESPB bodova;
12. literatura koju treba koristiti za pripremu (obaveznu) i preporuka Sire strucne literature;

13. oblici provere znanja tokom nastave, njihova uCestalost i vrednovanje prakticnog rada i
drugih oblika individualnog rada (seminarski radovi, projekti i drugo), nacin i termini
polaganja ispita;

14. rezultati izu€avanja predmeta;

15. posebna naznaka za predmet.

Nastavnik na predmetu duZan je da izradi plan rada ili da ga modifikuje i uputi dekanu/direktoru
Skole odnosno prodekanu za nastavu prvog stepena studija koga dekan ovlasti, kada je u pitanju
predmet prvog stepena studija, a dekanu odnosno prodekanu za nastavu drugog i treéeg stepena
studija i nauku, kada je u pitanju predmet drugog i treéeg stepena studija, najkasnije 15 dana pre
pocetka predavanja.

Dekan/direktor dostavlja plan rada na svim predmetima Nauc¢no-nastavnom ili UmetniCkom vecu
fakulteta (u daljem tekstu: Vecée fakulteta, odnosno Nastavno vecée Skole) kada su u pitanju studije
prvog i drugog stepena, radi ocene i usvajanja plana rada, a Senatu Univerziteta kada su u pitanju
studije tre¢eg stepena.

Vece fakulteta/Skole/Senat Univerziteta ocenjuje plan rada na predmetima s aspekta kvaliteta
njegovog sadrzZaja i forme, i usvaja ga kada su u pitanju studije prvog i drugog stepena, a kada su
u pitanju studije treéeg stepena — Senat Univerziteta.

Vece fakulteta/Skole/Senat Univerziteta moze da trazi od nastavnika na predmetu da izmeni plan
rada. Nastavnik je duZan da izmeni plana rada u roku od 7 dana. Nakon Sto nastavnik dostavi
izmenjeni plan rada, Vece fakulteta/Skole/Senat Univerziteta ga ponovo razmatra i usvaja.

Nastava na predmetu ne moze poceti dok Vecée fakulteta/8kole/Senat Univerziteta ne usvoji plan
rada.

Dekan odnosno prodekan koga on ovlasti, reSava potencijalne probleme u izradi planova rada sa
dekanom fakulteta (u daljem tekstu: dekanom) kada su u pitanju studije prvog i drugog stepena, a
kada su u pitanju studije tre¢eg stepena, i sa prorektorom za unutras$nju organizaciju i nastavu (u
daljem tekstu: nadleznim prorektorom), direktorom za nastavu i nauku i rektorom Univerziteta (u
daljem tekstu: rektorom).

Nakon konalnog usaglasavanja, planovi rada se dostavljaju studentskoj sluzbi za studije prvog
stepena kada su u pitanju predmeti studija prvog stepena, a studentskoj sluzbi za studije drugog i
treCeg stepena kada su u pitanju predmeti studija drugog i treCeg stepena (u daljem tekstu:
nadleznoj studentskoj sluzbi).

Nadlezna studentska sluzba objedinjuje i Stampa planove rada na predmetima po godinama
studija ili semestru za odgovarajuce studijske programe i nivoe studija.

Studenti imaju pravo na izvod iz plana rada u pismenoj formi.

4.4 GaSenje studijskih programa

Studijski programi se gase odlukom Senata.
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5. ODGOVORNOST | OVLASCENJA

Osnovna ovlaS¢enja i odgovornost u procesu razvoja studijskih programa i programa imaju svi
uCesnici u procesima rada na fakultetu/Skoli — dekan/direktor/prodekani, nastavnici i saradnici.
Upravljacka ovlaséenja i odgovornosti nosi Savet. Nadleznosti u€esnika u realizaciji aktivnosti iz
postupka prikazane su u matrici (Tabela 1).

Tabela 1.

IZRADA | DONOSENJE STUDIJSKIH PROGRAMA |

21  OSTALIH OBLIKA OBRAZOVANJA

211  DEFINISANJE PREDLOGA STUDIJSKOG PROGRAMA
USVAJANJE STRUKTURE | SADRZAJA STUDIJSKOG

212 PROGRAMA
USVAJANJE STRUKTURE | SADRZAJA PLANA |

213  PROGRAMA PREDMETA

214  GASENJE STUDIJSKOG PROGRAMA

6. ZAPISI

Predmetnu proceduru prate zapisi:

1.

Predlog studijskog programa — u slobodnoj formi

Prodekan za nastavu/direktor
Skole

Prodekan za nastavu/direktor
Skole

Rektor

Prodekan za nastavu/direktor
Skole

Rektor

Nauéno-nastavno vece
fakulteta/nastavno vece Skole

Dekan/direktor Skole

Prodekan za nastavu/direktor
Skole

Rektor
Rektor

2. Saglasnost Senata na predlozeni studijski program — u slobodnoj formi
3. Predlog nastavnog plana i programa predmeta — u slobodnoj formi
4. Saglasnost Senata na predlozeni nastavni plan i program predmeta — u slobodnoj formi

7. PRILOZI

Ova procedura ne sadrzi priloge.
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