Projekat unapredenja sistema kvaliteta finansiran od strane Ministarstva za nauku i tehnologiju Republike Srbije

A A

RN MEGATREND UNIVERZITET

OBRAZOVANJE. OD 1989,

Bulevar marsala Tolbuhina 8, 11000 Beograd

S|STEM Oznaka: Q2.03.07

UPRAVLJANJA KVALITETOM 11

List/listova:

Naziv dokumenta:

PROCEDURA PRIZNAVANJA
STRANE VISOKOSKOLSKE
ISPRAVE

Oznaka kopije:

Sadrza;j:

1. PREDMET | PODRUCJE PRIMENE
VEZE SA DRUGIM DOKUMENTIMA
TERMINI | DEFINICIJE

OPIS RADA

ODGOVORNOST | OVLASCENJA
ZAPISI

N o o W N

PRILOZI

IZRADIO PREGLEDAO ODOBRIO

Funkcija

Ime i prezime

Potpis

Obrazac Q3.00.01-2 Izdanje 1



AA PROCEDURA PRIZNAVANJA Oznaka: Q2.03.07

MEGATREND | STRANE VISOKOSKOLSKE

| oeRAzOvANIE. 0D 1o8s. ISPRAVE List/listova: 2/2

1. PREDMET | PODRUCJE PRIMENE

Postupkom se definidu: redosled i nacin izvodenja, prate¢a dokumentacija i odgovornost u€esnika
u procesu priznavanja strane visokoskolske isprave.

Procedura se primenjuje u procesima priznavanje strane visokoSkolske isprave isprava, a na
zahtev lica koja su u inostranstvu stekla visoko obrazovanje.

Procedura priznavanja isprave primenjuju :

1. Struéna sluzba fakulteta/Skole/univerziteta,
2. Naucno - nastavno vece fakulteta/nastavno veée skole/Senat univerziteta
3. Dekan fakulteta /direktor Skole

2. VEZE SA DRUGIM DOKUMENTIMA

JUS ISO 9001:2001 (S); tacka 4.9

Zakon o visokom obrazovaniju ("Sluzbeni glasnik republike Srbije" broj 76//05)
Statut Univerziteta/fakulteta/Skole

Prailnik o priznavanju stranih visokoSkolskih isprava

Nastavni plan i program fakulteta/Skole

Pravilnik o priznavanju stranih visokoSkolskih isprava

3. TERMINI | DEFINICIJE

o JAVNA ISPRAVA: Isprava koja je u propisanom obliku izdala ustanova ili organizacija
u granicama svoje nadleznosti Cije joj je vrSenje zakonom povereno.

¢ PRIZNAVANJE STRANE VISOKOSKOLSKE ISPRAVE:  Procedura po kojoj se
visokoSkolska isprava ste€ena u u inostranstvu izjednacava sa
domacom ispravom iste vrste.

4. OPIS RADA

Procedura obuhvata aktivnosti:

podnoSenje i prijem zahteva,

izbor komisije za priznavanje strane visokoSkolske isprave,

izrade izvestaja o priznavanje strane visokoSkolske isprave,

razmatranja izvestaja,

reSenja o priznavanje strane visokoSkolske isprave,

dostave resenja

prikazane dijagramom toka na slici 1 i opisane na nacin kako je to dato u nastavku.
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Zahtev sa PRIJEI\X Procedura nostrfikacije i
pratecim ZAHTEVA ZA Evidentirani gkvl\alencueclsprava
podiogama [ NOSTRIFIKACIIU | zahtev 2.03.07
P | EKVIVALENCWU
ISPRAVA | i
13241 lzvestaj o nostrifik aciji
IZBOR ekvivalenciji
KOMISIJE

__p ZA NOSTRIFIKACW
| EKVIVALENCIJU

13242

IZRADA
IZVESTAJA
O NOSTRIFIKACI|
I EKVIVALENCUI

Odluka o nostrifik aciji i
ek vivalenciji

13243 RAZMATRANJE
RESENJA O .
Komisija za NOSTRIFIKACIJI Rese'n'je o
nostrifikaciju i Pl EKVIVALENCUI nostrifikaciji
ek vivalenciju DONUSENJE R .
13244 RESENJAO | ese"f‘,lke o
NOSTRIFIKACHI nostrfikacij
> |EKVIVALENCLI
DOST
13245 . RESENJA
O NOSTRIFIKACI|
|| EKVIVALENCII
Resenje o™] 13246 >
ek vivalenciji enje o
? ekvivalenciji
I Naucno
Referent studentske nastavno
sluzbe ( ) vece Dekan
NODE: TITLE: NOSTRIFIKACIJA | EKVIVALENCIJA ISPRAVA NUMBER:
A1324

Slika 1: Dijagram toka postupka priznavanje strane visokoskolske isprave

4.1. Prijem zahteva za priznavanje strane visokoSkolske isprave isprava

Zahtev za priznavanje strane visokoSkolske isprave isprava podnosi se i stru¢noj sluzbi univeziteta
i treba da sadrzi (Obrazac Q2.03.07-01):

1. original isprave ili njen duplikat, odnosno diplomu i dodatak diplomi;
2. molbu u dva primerka

3. prevod na srpski jezik dokumenta iz taCke 1. overen od strane ovlaSéenog prevodioca (tri
primerka);

4. uverenje (transkript) o poloZenim ispitima po semestrima i godinama studija;

5. prevod na srpski jezik dokumenta iz tacke 4. overen od strane ovlaSéenog prevodioca;

6. kratak sadrzaj predmeta, odnosno studijski program objavljen od strane visokoSkolske
ustanove koja je izdala ispravu;

7. zavrsni rad odnosno disertaciju i apstrakt na srpskom jeziku;

8. dokaz o uplati utvrdenog iznosa naknade za troSkove postupka.

Univerzitet mozZe u toku postupka traziti i dodatnu dokumentaciju.

Po prijemu zahteva Stru¢na sluzba Univerziteta proverava da li su zahtev i podneta dokumentacija
potpuni.
Ukoliko nedostaje neki od dokumenata, stranka se obavesStava da izvrSi dopunu dokumentacije. Zahtg

sa potpunom dokumentacijom dostavlja se fakultetu/3koli koji realizuje isti ili srodni studijski
program po vrsti i nivou studija i na kome se stiCe strucni, akademski odnosno nauc¢ni naziv koji
stranka zahteva da joj se prizna.
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4.2. 1zbor komisije za priznavanje strane visoko$kolske isprave

Dekan/direktor, kao ovlasceni organ fakulteta/Skole predlaze Komisiju za priznavanje strane
visoko$kolske isprave (u daljem tekstu: Komisija) od tri Clana izabranih u zvanje nastavnika.
Clanove Komisije imenuje Vece fakulteta.

U postupku razmatranja zahteva Komisija uzima u obzir:
- sistem obrazovanja zemlje u kojoj je steCena isprava,
- studijski program koji je podnosilac zahteva savladao,
- uslove upisa na taj studijski program,
- prava koja daje ta visoko$kolska isprava u zemlji u kojoj je ste€ena,

- druge okolnosti od znacaja za nastavak studija, odnosno sticanje odgovarajuceg stru¢nog,
akademskog, odnosno nau¢nog naziva.

U postupku priznavanja isprave sprovodi se i vrednovanje stranog studijskog programa, na osnovu
vrste i nivoa postignutog znanja i vestina.

Ako Komisija oceni da se studijski program bitno razlikuje (viSe od 30%) od istog ili srodnog
studijskig programa koji se realizuje na Univerzitetu, moZe da predloZi odboru Senata da uslovi
priznavanje studijskog programa polaganjem dodatnih ispita.

Podatke o stranoj visokoSkolskoj ustanovi na kojoj se izvodi strani studijski program Ccije se
vrednovanje sprovodi, obezbeduje Ministarstvo prosvete i sporta, shodno ¢lanu 105. stav 3.
Zakona o visokom obrazovanju.

Jednom izvrS§eno pozitivho vrednovanje odredenog stranog studijskog programa vazi za sve
naredne slu€ajeve kada se radi o istom studijskom programu.

4.3. Izrada izves$taja o priznavanje strane visokoskolske isprave

Komisija podnosi odgovarajuéem odboru Senata izvestaj o ispunjenosti uslova za nostrifikaciju i
ekvivalenciku isprava.

IzveStaj Komisije sadrzi:
1. datum donoSenja odluke o imenovaniju i sastav Komisije;
2. li¢ne podatke stranke;

3. razlog podnoSenja, odnosno pravni interes stranke za priznavanje strane visoko$kolske
isprave;

4. podatke o stranoj visokoSkolskoj ustanovi na kojoj se izvodi studijski program;
5. podatke navedene u tacki 5.2,
6. predlog odboru Senata da:

- donese odluku o priznavanju strane visokoskolske isprave, ili

- donese zaklju€ak kojim obavezuje stranku da polozi dopunske ispite, ili

- da donese odluku o odbijanju zahteva stranke za priznavanje strane visokoSkolske isprave.
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4.4. Razmatranje reSenja o priznavanje strane visoko$kolske isprave

Odbor Senata Univerziteta na svojoj sednici razmatra predlog Komisije i donosi odluku o
priznavanju ili odbijanju zahteva za priznavanje isprave. Po jedan primerak odluke dostavlja se
stranci i fakultetu.

Stranka moze, u roku od 8 dana od prijema odluke, podneti zalbu Senatu univerziteta.

Senat na svojoj sednici razmatra eventualne zalbe, nakon ¢ega moze zalbu odbaciti i potvrditi
odluku odbora, ili usvaijiti zalbu i preinaciti odluku odbora Senata.

4.5. DonoSenje reSenja o priznavanje strane visokoSkolske isprave

Na osnovu odluke nadleznog odbora Senata, rektor donosi reSenje o priznavanju strane

visokoSkolske isprave i vrednovanju stranog studijskog programa, kao i o:

1. utvrdivanju prava na nastavak zapoletog visokog obrazovanja, odnosno prava na
uklju€ivanje u drugi nivo visokog obrazovanja, ili

2. utvrdivanju vrste i nivoa studija, kao i stru¢nog, akademskog, odnosno nau¢nog naziva radi
ostvarivanja prava na zapouljavanje, ili

3. donosi reSenje o odbijanju zahteva stranke za priznavanje strane visokoskolske isprave.
Ako je odbor Senata doneo zaklju€ak kojim obavezuje stranku da polozi razliku ispita, rektor

Univerziteta donosi reSenje nakon $to stranka pruzi dokaze o polozenim ispitima.

ReSenje iz taCke 1.je kona€no u upravnom postupku.

4.6Dostava reSenja o priznavanje strane visokoskolske isprave

Jedan primerak reSenja dostavlja se stranci, a dva primerka ostaju u arhivi Univerziteta.
Univerzitet vodi evidenciju o priznavanju stranih visokoSkolskih isprava i trajno ih ¢uva.

5. ODGOVORNOST | OVLACSENJA

Sva lica koja u€estvuju u realizaciji aktivnosti ovog postupka moraju ga se pridrzavati. Za kontrolu
primene postupka ovlaséen je dekan/direktor. Nadleznosti u€esnika za realizaciju aktivnosti
postupka date su u matrici u tabeli 1.

Tabela 1

PRIZNAVANJE STRANE VISOKOSKOLSKE
1324 ISPRAVE Dekan

Referent stru¢ne sluzbe
PRIJEM ZAHTEVA ZA PRIZNAVANJE STRANE
13241 VISOKOSKOLSKE ISPRAVE ISPRAVA Referent stru¢ne sluzbe
IZBOR KOMISIJE ZA PRIZNAVANJE STRANE
13242 VISOKOSKOLSKE ISPRAVE Naucno nastavno vece
IZRADA IZVESTAJA O PRIZNAVANJE STRANE Komisija za priznavanje
13243 VISOKOSKOLSKE ISPRAVE strane visokoskolske isprave
13244 RAZMATRANJE RESENJA O PRIZNAVANJE Naucno nastavno vece
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6. ZAPISI
U primeni ovog postupka egzistiraju sledeci zapisi:

1. “Zahtev za priznavanje strane visokoSkolske isprave isprava“ - Obrazac Q2.03.07-01

2. "ReSenje o imenovanju komisije za priznavanje strane visokoskolske isprave", - u
slobodnoj formi

3. "lzvestaj o priznavanje strane visokoSkolske isprave" - u slobodnoj formi
4. "Odluka o priznavanje strane visokoSkolske isprave" - u slobodnoj formi
5. "Resenje o priznavanje strane visokoSkolske isprave" - u slobodnoj formi

Univerzitet trajno €uva dokumentaciju o priznavanju stanih visokoSkolskih isprava o tome vodi
evidenciju.

Sadrzaj obrasca i nacin vodenja evidencije propisuje ministar prosvete.

7. PRILOZI

Prilog 1 - Zahtev za priznavanje strane visokoskolske isprave isprava - Q2.03.07-01
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13245 VISOKOSKOLSKE ISPRAVE Rektor
DOSTAVA RESENJA O PRIZNAVANJE STRANE
13246 VISOKOSKOLSKE ISPRAVE Referent struéne sluzbe
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