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YnyrcTBo 3a pajx 0udjauorexke

Canpixaj:

1. TIPE/IMET U TTO/IPYYJE [TPUIMEHE
2. BE3E CA JIPYTVIM JIOKYMEHTUMA
3. TEPMUHN U JIEOVHULAJE

4, TIOCTYTIAK PAJIA

5. OJITOBOPHOCT 11 OBJIALLTREFbA

6. TIPWJIO3U
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Jetasban caapxaj:

1. IPEJMET U INIOJIPYYJE IIPUMEHE
2. BE3A CA IPYI'UM JOKYMEHTHUMA
3. TEPMUHU N JEOUHUIIUIE
4. IOCTVYIIAK PAJIA
4.1. YBOAHE HATIOMEHE
4.1.1. EBunentupame oudauoredyke rpahe
4.1.2. 3any:xxuBame On0JMOTEUYKe rpale
4.1.3. PasnyxuBame OudiauoTeuke rpahe
4.1.4. ObaBemTaBambe KOPUCHUKA OuOaMoOTEeuYKe rpahe koju ayxe
01 /03BOJbCHOI BpeMeHa HHje U3BpIIMO Bpahame
OuobmoTeuke rpale
4.1.5. Ornuc 6udanoreuke rpahe
4.1.6. U3naBame NOTBP/A 0 MPECTAHKY CBUX 3a/YKeHha
5. OAI'OBOPHOCTH " OBJIAII'REIHA
6. ITPNJIO3UN
6.1. lesunepar, o3naka: C.3.01-1
6.2. PeBepc, o3naka: C.3.01-2
6.3. Onomena, o3vaka: C.3.01.-3
6.4. IlorBpaa o usmMupemy 3aayxema, o3Haka: C.3.01.-4
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1. HPEIMET U IOAPYYJE IPUMEHE

VYroyrctBo MMa 3a Wb Ja JAepHUHUIIE aKTUBHOCTH M OJTrOBOPHOCTH Y NpOLECY H3/aBama H
€BUJICHTHpama KmbUra y OHOIHOTeIM OJHOCHO OWOIMOTEYKOor mocioBama. OBaj JAOKYMEHT
MPUMEY]y 3a0CIeHH Y OUOIHOTEIH.

2. BE3E CA JIPYI'UM JOKYMEHTHUMA

[IpaBHa noKymeHTa:

- 3akon o bubnuomeyko-ungopmamugroj oeramuocmu (CnysxcoeHu 2nacHux
PC, op. 52/11),

- Ilpasunnux o 6audcum ycio8uma 3a CMuyarbe GUUUUX CMPYYHUX 36ard )
oubnuomeyko-ungopmayuonoj doeramuocmu (Cuyscoenu enacnux PC, o6p.
22/13)

- Ilpasunnux o Oaudcum ycroeuma 3a uyeare Oubnuomeuke epahe,
(Cnyarcoenu enacnux PC, 6p. 63/94),

- Ilpasunnux o 6pcmu cmpyyHux nocioea y Oubauomeyu, 6pcmu U
cmeneny cmpyuHe cnpeme nompebOHe 3a uxoeo obasmarve (Cnyscoeru
enactuk PC, op. 63/94),

- Ilpasunnux o esuoenyuju 6udruomeuxe epahe (Cnyscoenu enachux PC, op.

7/93),

- Onwmu axmu ¢axynrmema/uikosie peiesanmuu 3a pao oubauomexe

ISO 9001:2008 4.2.3 ¢) VYmpasspame TOKyMEHTUMA
7.1 ©6) Ilnanupame peanusanuje IporU3BoIa

JlokyMeHTa CUCTeMa 3a MEHAIMEHT KBAJIUTETOM MeraTpeH ] YHUBEepP3UTeTa:
—  Tlocnosnux keanumema, osunare: K. 1.00.
- VYenosu kopuwherna bubnuomexe, ozuaxe: C.0.01

3. TEPMUHU U JE®@UHUIINJE

bubnuoteka: yHyTpamma OpraHu3anioHa jequHAna (akyaTeTa Koja IPBEHCTBEHO UMa (PYHKIHU)Y
Jla TIpy’ka yclyre usfaaBama Oubnuoreuke rpahe (u3 cBor wiam QoHaa Heke apyre OuOImoTeke
Be3aHe y cucTtem MmehyomOimoTedke mo3ajMuiie / pa3MeHe) 3armocieHuMa WiId APYTUM JIMIIAMA Koja
peMa OMIITHM aKkTuMa (akyiTera Ha TO MMajy MpaBo, Ha ojapeheHo Bpeme (Takohe neduHucaHO Y
akTUMa (hakynreTa KOju ce oJlHOCe Ha pal Oubimoreke).

bubnmoreuka jequHuna: Kibura, gaconuc, L1J], MukpoduimMoBana mnenuHa (MUKPOOOIUK) UITH OHITO
KOjU Apyrd Hocuial HHQopMalyja MOMYyHmEeH OAroBapajyhuMm caapkajeM KOju je 3aBeleH Y
Oubmmoredyky (OH U KOJH je 03HAYCH CUTHATYPOM OMOIHOTEKE.
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4. IIOCTYIIAK PAJTA

4.1. YBoaHe HAIIOMEHE

Opranusanyja U akTUBHOCTH Koje OnOimoTeka 00aBjba Cy y CKIaay ca 3aKOHOM O OMOJIMOTEUKO)]
JIENIATHOCTH, MOJI3aKOHCKMM aKTHMa U aKTHMa (aKyJITeTa/IIKoJIe PEIeBaHTHUM 3a paji OMOIHOTEKE.
Ilo jeman mpuMepak KomHja CBHX JOKyMEHaTa Ha KOje C€ I03MBa OBa MpoOIEAypa U CBHUX
OCTaJuX JOKyMeHaTa MNOTpeOHHMX 3a o0aBJpamke IOCIOBa y OMOMMOTENHM Haja3e ce y MpPaBHO]
cnyxOn YHuBep3uteta. Jeman o1 OubimmoTekapa u3 OMOIUOTEKE je PYKOBOAMIIAI] OMOIHOTEKE U Y
IEJIMHY j€ OJITOBOPaH 32 00aBJbahe HEHE JICITaTHOCTH.

4.1.1 EBugentupame 0udauoredke rpahe

EBunentupame Oubnmmoreuke rpale je mporec Koje ooyxBara:
¢ Ha0aBKy,
e IpHjeM, O3HAuaBamh-€ M CBHICHTHPAWmE, WHBCHTAPHCAIHE, KaTaJOrM30Bambe, KIACH(UKOBAE,
CUTHHpPAE U OCTaJIe TIOCIIOBE Be3aHE 32 OMOIMOTeUKH (hOHI.

Hab6aBka 6ubnumoreuke rpale BpIIM ce HAa WHUIMAJATUBY KOPUCHUKA yCIIyra OMOJIMOTEKE, OJHOCHO
HAcTaBHOT ocoOJba. 3alloclieHd y HacTaBU ucnymaBa Jlesudepam, o3nake: C.3.01-1 (usrmen
oOpacma fmat y npwiory 6.1. ) koju mpey3uma OuUOJIMOTeKap W Ha OCHOBY IMOJAaTaKa O W3/1aBavyy W
y3 ogo0peme oBiamheHor nuia, Bpuy nopynouny. Kaga napydena 6ubnuoreuka rpaha cTurue y
o6ubnmoteky, Bpimu ce npujem. [Ipujem 6ubimoreuke rpalje je akTHUBHOCT yBpPIITaBama MPUCTHUIIIC
o6ubnuoreuke rpahe y hbona Oubnmorexe.

bubnmnorekap Bpmu npujem Oubnuorteuke rpahe. Ako OubnuoTekap yTBpIu Aa je OMOIMOTeuKa
rpaha y ynoTpeOJpHBOM CTamky, YHOCH je Y eleKTpoHCKY 0a3y (Wisis, Nibis) Koja caap:ku OCHOBHE
nojaTke o mpucnenoj rpahu. bubnuoreke koje He moceayjy oBe 6a3ze yHOCe MOJATKE y JTOKYMEHT
nporpama Microsoft Excel mog mazuBom BUBJIMOTEKA. OBaj nokymeHT Xls ¢hopmata caapxu :

- Curnarypy, YK

- Je3uk tekcra

- pxaBy n3naBama

- UCBH

- [lonaTke 0 HacIOBY U OATOBOPHOCTH,AyTOPUMA

- [lomaTak o u3namy; U3naBame, JUCTPUOYLIU]Y UTA.,
- Marepujanuu onuc

- Ksmoxny 30upky

- Omniure HarloMeHe

- Hamomeny o 6ubnmorpadujama

- Hamomeny o oTucky (TUpax)

- CnobomHO ob6nmkoBaHe npenmetHe onpenuuie (I10)
- JIokanujcke noaarke
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VYkonuko Oubnmoteuka rpaha HUje y ynoTpeOJbUBOM CTamby, OHA Ce I1ajbe OMbInoTeKapy. Y KOJIMKO
je HeucnpapHa OuOMoTeuka rpaha HabaBJbeHA KYIIOBUHOM, OHA CE€ peKliamupa. AKo je nobOujeHa
Ha MOKJIOH, OuOiMoTekap pa3marpa MOTryhHOCT pemnapanudje. YKOJIMKO jeé TO Moryhe, oHa ce
penapupa. TpolrkoBu permapanyje MmoaMUpyjy ce Ha HauuH AepuHHCAH akThMa Qakynrera. AKO
penapanuja Huje Moryha, OuOnmoreuka rpaha ce ormucyje (Buaeru mnoriaibe 4.1.3. oBor
MOCTYTIKA).

bubnumorekap mpey3umma ucnpaBHy OuOiMoTedky rpaly, oBepaBa padyH koju mpociehyje y
¢duHaHCHjCKO KBUTOoBOACTBO. [Ipe oOpame OmubimoTeuka rpaha ce pacnopelyje mo onebemuMa U
uHBeHTapuie ce. Hakon o6pane, 6ubnuorekap 6ubnuoreuky rpal)y cmemira Ha 3a To npeasuleHo
MECTO y OKBUPY YHUBEP3UTETA, KOj€ 33J0BOJbaBa CBe ycioBe 3 [IpaBriiHuKa 0 OIMKHUM yCIOBUMA
3a yyBame Oubnuoreuke rpahe. 3anocneHn OUOIMOTEKE BPIIU CMEIITAakhe IPUMIbEHE OUOIHOTEUKe
rpalje Ha HauwH neUHUCAH Yy WIaHy 7 MOMEHYTOI NpaBWiIHHMKA. HaunH cMmemtama OMOIHOTeUKe
rpahe Mopa ma omoryhu jenHozHauHy uaeHTU(dUKaIM]y MecTa Oubmuoreuke rpahe Ha OCHOBY
CUTHATYpE.

4.1.2 3anyxuBame OubauoTeuke rpahe

KopucHuim OuOIMOTEKe Cy CBU 3allOCICHH Ha Y HUBEP3UTETY, CTYACHTH JOJUILUIOMCKHUX, MacTep U
MOCIIEANIUIOMCKUX cTynuja. [lpe nznaBama oubanoreuke rpahe 6mbamorekap mpoBepasa Ja Jid je
TpakeHa rpaha qocTymHa, Te, YKOIUKO jecTe, u3y3uma je u3 oubnuoreuke rpahe. Tom npunrkom
KOPUCHHIIM TPWJIAXY Ha YBHJ WHACKC YHHBEP3UTETa WIH JIMYHY KapTy. CTyIeHTH TOTUTLIOMIN
uMajy MoOryhHocT na Oubnuoreuky rpal)y KOpHCT€ HCKJbYYMBO Y UYHUTAOHHMIM OHOIHOTEKE.
CryneHTHMa MacTep M IOCIEAMIUIOMCKHX CTy[uja oMOoryheHo je H3HOUIeHE JBa MpUMEpKa
oubnuoteuke rpahe, kao u npodecoprma, aCHCTEHTHMA W CapaJHUIIMMa y HacTaBu. [Ipuiarkom
u3NlaBama Onbmuoreuke rpahe KOpUCHUKY, OMOIIMoTeKap monymasa Pesepc, o3nake: C.3.01-2, koju
ce nemna no nepdopaunju (u3rien odpacua gat je y mpuiory 6.2.). JleBu neo peBepca (TliaBHU
peBepc) ce ocTaBiba y MoceOHy KYTH]Y, a IECHHU JIC0 peBepca 3a/ipikaBa KOPUCHUK. bubnmorekap je
OJIrOBOpaH 3a o0aBJbame MOCIOBA U3/IaBama ONOINOTeUKe rpal)e KOPUCHUKY.

YKoJIMKO MMa Crenu(UYHOCTH BE3aHUX 332 HAYMH WU MECTO Kopuinhema uznate OMOIHMOTEUKE
rpahe, Oubnmorekap je AykaH Ja MX CAOINIITH KOPHCHUKY. YKOJIMKO OMONIHMOTEKa HE IMOcemyje
TEXHUYKO CPENICTBO 3a Kopuinheme Oubmmuoreuke rpahe, 6ubianorekap je AyxkaH Ja KOPUCHHUKY
CAOMIITH KaKo Ha HajeukacHUju Moryhn HAUMH MOKE J]a KOPUCTH H3naTy OmOimmoreuky rpaby.
bubnuotekap je myxaH 1a MPUIMKOM 3aIy’KeHha 3ajeJHO ca KOPUCHUKOM Mperiiea OHOIMOTeUKy
rpaly u mpoBepH HEHY HCHPaBHOCT. YKOINUKO je Oubnmoreuka rpaha omrehena, ona ce He cMme
U3JJaTH CeM YKOJIMKO y OMOJIMOTENM HE IMOCTOje YCIOBH 3a MPOBEPY MCIPABHOCTH OHOJIHOTEUKE
rpahe. ¥ ToM ciydajy 6ubinmoteuka rpaha ce m3gaje kopucHuUKy. KOpUCHHK je aykaH Ja oaMax
npujaBd OMOIMOTENM CBaKy HOBOHACTaly HEHCHPAaBHOCT Oubnmoreuke rpahe u, y rpanuiaMa
MOryhHOCTH, yCMEHO OTHWIIEe HAYWH Ha KOjH je OHa HacTaa.

Y 4UTAOHUIIM U OCTAIMM MPOCTOPHjaMa OHOIHOTEKE Y KOje MOTY Jia yh)y KOPUCHHIIH ONOIHOTEUKE
rpahe HaBogu u3 OOaBemrema O yciaoBuMa Kopuithewma yciayra Oubimoreke Mopajy Outu
YUTKO W KPYIHO UCIHCAHU M UCTAKHYTH HA BUIHOM MECTY.
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4.1.3 PaszayxkuBame OunOamoTeuxe rpahe

Kama kopucHuk poHece Oubmmoreuky rpal)y OumbOnmoTekapy, OH TIpoBepaBa HCIPABHOCT
oubnuoreuke rpahe M, ako je HCIOpaBHA, pa3ayXKyje KOPUCHHKA, KOJU TOM MPUIMKOM MpHUIIaKe
JIECHY CTpaHy peBepca KOju ce oJyTake y moceOHy KytHjy. Jomummommmma, koju rpahe Kopucre y
YUTAOHUIM, Bpahajy ce MoKyMeHTa (MHIEKC WM Ju4YHa KapTa). HakoH pa3ayxema, OubInoTeuka
rpaha ce CKIQAMIITH Ha MECTO OApel)eHO CHTHATYpOM.

4.1.4. OOaBemTaBambe KOPHCHHKA OuOguoTeuke rpahe koju ayxe of
J103B0JbE€HOI BpeMeHAa HHje u3Bpumuo Bpahame Oudamoreuke rpahe

[Mponienypa oOaBelmTaBama KOPHUCHHKA KOJU JyXe OJ TpeABHM)EHOr BpeMeHa KOPHUCTE
Oubnmuoreuyky Tpal)y BpIIM ce peIOBHO - MEPHOJUYHO, yaecTanonihy koja je nedpuHrcana pagHoM
npakcoM Oubmuorexke — myreM cinama Onomerne o3Hake C.3.01.-3 (u3rnmen oOpacua npar je y
npuiory 6.3.) Ha aapecy KopucHHKAa. BaHpemHo oOaBemraBambe KOPHCHHKA KOjU KOPHCTE
Ooubnuoreuky rpaly ayxke on mnpeaBuheHOr poka MOXKE c€ CIPOBOAUTH Yy CcIydajy naa je
Ooubmuoredka rpaha moceOHO BpeHA MM 3HAYAjHA U3 OWJIO KOT APYTOT pas3Jiora.

[Tomatke moTpeOHEe 3a o0aBibame oOaBemITaBama MPUIIPEMa jeaH o1 OMOIMoTeKapa Ha OCHOBY
noJiaTaka Koju Cy YHETH y JICBY CTpaHy peBepca; IOK MPHUIIPEMHE aKTHMBHOCTH M (DOPMYJIHCAHE
noTpeOHUX JIoNKca BPIIU Apyru OnbianoTekap. 3a 00aBjbambe IMOCIOBA ONOMHIbAaa KOPHCHUKA
KOjU KOpUCTH OmbOnmoteuky rpaly myxe oa mpenBubeHOT poka OJroBopaH je oubiarorexap.

4.1.5. Ornuc 6mdamnoreuke rpahe

YnyrcTBo 0 orniucy 6ubaunoreuke rpahe, npema wiany 19 3akona o OMOIMOTEYKO] AETATHOCTHU Aaje
Haponna 6ubnuoreka CpOuje, a BpmM Tra JUIE 3amocieHO y OuOIMOTenH Koje je 3a TO
KBAJM(HUKOBAHO TIpeMa TOJ3aKOHCKMM aKTHMa KOjU C€ HaBOAE y OBOM HOCTymKy. OTtmmc
O6ubnuoreuke rpahe BpiIu ce Ha OCHOBY peBu3Hje GoH/Ia KOja ce 00aBiba Y IPOMUCAHOM MEPUOAY.

4.1.6. U3naBame NOTBP/A 0 MPECTAHKY CBUX 3a1yKeHha

bubnuotekap je myxkaH Ja, Ha 3aXTeB WiaHa OMOIHMOTEKE H37a TOTBPAY O IMPECTaHKY CBUX
3aly’)Keha KOPUCHUKY Ombnuoreke. I[lomepoa o uzmupery 3adyxcerva C.3.01.-4 (w3riien obpacma
nar je y mpuiory 6.4.) ce wu37aje HAKOH IpOBEpe Ha OCHOBY IOjaTaka yHETUX y Pesepce.
VYkonuko ce, Ha OCHOBY Pegepca, yrBpau na cBa dubnnoreuka rpaha Huje BpaheHa, npe n3naBama
MOTBP/IE, KOPUCHHUK - YWiIaH OMOIMOTEKe je AyXaH Jla BpaTu Mmo3ajMibeHe oudnuoreuke rpahe.

W3naBame MOTBpAEC O CBUM pa3dyKelhHMMa KOPHUCHUKA BpIIM OMOIMOTEKap W MIajbe y MpPaBHY
ciIy’)k0y YHHMBEp3UTETa, IITO MOBJIAYX 32 COOOM M MPEKH/I WIAHCTBA y OMOIHOTENH.
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5. OarosopHocT u oBjamhema

CBu ayTOpu AOOKYMCHATa CUCTEMa 3a MCHAIIMCHT KBaJIUTECTOM CY OAIOBOPHU Jda C€ IIPpU HU3paan

npUIpkaBajy oBor ymyTcTBa. [IpeacTaBHUK pyKOBOJCTBA 3a KBAJIMTET j€ 3aay>KEH 32 KOHTPOIY
MpUMEHE OBOT YITYyTCTBA.

6. Ilpuiio3u
Peonu
opoj Ha3sue npunoza O3naka
npunoza
6.1. | /leauoepam C.3.01-1
6.2. | Pesepc C.3.01-2
6.3. Onomena C.3.01.-3
6.4. | Ilomspoa o usmupery 3a0yicerba C.3.01.-4
Bepsuja: 2
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Jesuoepam

NE3UNEPAT

3anocieHu: Ha pagnom mecry:

W3naje 3axTeB bubmmorenu dakynrera 3a Jla U3BPIIIN:
(3aoKpyKUTH) "] HABABKY
1 TO3AIMULLY
1 @OTOKOIINIY

Crnenehe:
(3aokpyxutn) "] KIbUT'E
[0 YACOIIUCA
(] PETTPOTPA®CKOI' MATEPJAJIA
] EJIEKTPOHCKY ITYBJIMKALINJY
]
AYTOP:
HACIJIOB:
N3JABAY, MECTO U TTOOHA
N3 IABA:
JIOBABJBAUY:
JEJUHUYHA IHEHA: , BPOJ (KOMAJIA):
O0paszoxeme:
TTonnocumar: Onobpwuo:
Hatym
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Pesepc|

Curmarypa

AvTop

UznaBau

I'onguua n3pama

PEBEPC

Curmarypa
AvTop
UznaBau

I'onguna n3pama

TTorrmmcanu notsphvie na je naHa TOJI. Harywm:
[103aIMHO Ha n3 bubnmoreka KBUry: bp. nana:
Hasus nena:

HmMe u ipe3ume:

(Yrmucat mraMmaHuM CIOBHMA) HMe u ipe3uMe 9yuTaona
Bbp. mobunHor Tenedona

Bp. moOuiHoOr Tenedona
IToTmmc [loTmyc OuOIHMOoTEKapa M MeyaT
Bepsuja: 2 Osnaka: C.3.01-2 Cmpana 1 00 1
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Onomend

BUBJIOTEKA ®AKYJITETA 3A

OBABELITEILE
O 3AAYXKEDBY U ITOBPARAJY BUBJIMOTEYKOI' MATEPUJAJIA

Kopuchuk:
Craryc:

Ha ocHoBy OubnnoTeuke eBUICHIM]E O 3aIy’KebY U pOKOBIMa Bpahama OMOINOTEUKIX
jemunaua Bu cre y bubnmorenu ®akynrera 3a 3aayXuiu cienehe:
Uns. Lamym Lamym

bubruomeuxa jeounuya

opoj 3a0ydicerba | 8paharba

Momumo Bac na ucniomryjere rope HaBeieHe POKOBE WIIH, aKO CT€ UX IPEKOpadmiIn, 1a
0JIMax BpaTUTE M03ajMJbEHH OMOIMOTEYKH MaTepujall.

A4 , bubnuorexap

Jlatym
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Ilomepoa o usmupervy 3adyaicerd

BUB/IMOTEKA ®AKYJITETA 3A

IHOTBPIOA
O UBMUPEBY CBUX 3ANYXKEBA

[TotBhyje ce na je cTyneHT

b

Opoj uHIeKca M3MHPHO CBa AYroBama, OTHOCHO Bpatuo bubnuotenu dakynrera

CBE M03ajMJbEHE MyOIMKaIuje.

, bubnuorekap

Jlatym
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